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1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика обработки 
ПДн) ООО «ЭйрЛинк» (далее - Оператор), ИНН 6145010620, ОГРН 1116191001761, расположенно
го по адресу: 346330, РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД ДОНЕЦК, ПРОСПЕКТ ЛЕНИНА, 3, А, 
разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152- 
ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты 
прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты 
прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает 
общество с ограниченной ответственностью "ЭйрЛинк" (далее - Оператор, ООО "ЭйрЛинк").

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, 
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящее Политики.

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Поли
тика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на 
сайте Оператора airlink-  и на информационном стенде в офисе ООО «ЭйрЛинк».don.ru

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определен
ному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный ор
ган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами органи
зующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными;

субъект персональных данных- это любой человек, персональные данные которого полу
чил оператор; . \

don.ru
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обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или 
без их использования.

Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

1) сбор; • Я

2) запись; ’

3) систематизацию;

4) накопление;

5) хранение;

6) уточнение (обновление, изменение);

7) извлечение;

8) использование;

9) передачу (распре стране ие, предоставление, доступ);
I

10) обезличивание

11) блокирование;

12) удаление;

13) уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных 
с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персо
нальных данных неот: сделен юму кругу лиц;

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональ
ных данных определен юму лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персон альных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением сл\ ^аев, если обработка необходима для уточнения персональных дан
ных); •;

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невоз
можным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 
данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невоз
можным без использования , ополнительной информации определить принадлежность персональ
ных данных конкретному суб .-екту персональных данных;

информационная-си* гема персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональны? даннь < и обеспечивающих их обработку информационных технологий и
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технических средств;

трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на тер
риторию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физи
ческому лицу или иностранному юридическому лицу;

конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения оператором 
или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их рас
пространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основа
ния.

Файлы cookie являются одной из технологий, которые мы используем для автоматического сбора 
информации и улучшения качества контента. Файл cookie - это небольшой текстовый файл, кото
рый хранится на устройстве (компьютере, планшете, смартфоне и т.д.) и содержит информацию о 
активности пользователя в Интернете.

Также, как и большинство других информационных ресурсов организаций, наши веб-серверы и 
системы безопасности время от времени хранят некоторые временные технические данные в своих 
лог-файлах.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.

1.6.1. Оператор имеет право:

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспече
ния выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и приняты
ми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Зако
ном о персональных данных или другими федеральными законами;

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с 
этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, преду
смотренные Законом о персональных данных;

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 
Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персо
нальных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.

1.6.2. Оператор обязан:
- организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о пер

сональных данных;
- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представи

телей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Феде

ральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых комму
никаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти 
рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не 
более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес уполномоченного 
органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с ука
занием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

- в случаях если ПДн были получены не от субъекта ПДн, уведомить субъекта;
- при отказе в предоставлении ПДн субъекту разъясняются последствия такого отказа;
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- опубликовать или шым с 'разом обеспечить неограниченный доступ к документу, определя
ющему его полить :у в от ошении обработки ПДн, к сведениям о реализуемых требованиях к 
защите ПДн;

- принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их 
принятие для защиты ПДь от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от 
иных неправомерных дей твий в отношении ПДн;

1.7. Основные права I обязанности субъекта ПДн.
1.7.1. Основны права :убъектаПДн.

Субъект имеет право : а дост i к его персональным данным и следующим сведениям:

• подтверждена факта бработки ПДн Оператором;
• правовые осно шия г 1,ели обработки ПДн;
• цели и примен. змые ( зератором способы обработки ПДн;
• наименование месте нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работни

ков Операторе , kotoj >ie имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на 
основании договора с Оператором или на основании федерального закона;

• сроки обработки перс< зальных данных, в том числе сроки их хранения;
• порядок осуществлен! I субъектом ПДн прав, предусмотренных Федеральным законом

152-ФЗ от 27.07.2006 \;
• наименование или фак алия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку ПДн

по поручению Операз >ра, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
• обращение к О ерато] -j и направление ему запросов;
• обжалование д аствш или бездействия Оператора;
• обрабатываема ; перс сальные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персо

нальных данн] х, ист< шик их получения, если иной порядок представления таких данных 
не предусмотр н федс зальным законом.

1.7.2. Основные ос занно ги субъекта персональных данных:

• предоставить о новлеь.ные персональные данные в случае их изменения.

1.8. Контроль за испо пением требований настоящей Политики осуществляется уполномо
ченным лицом, ответственны й за организацию обработки персональных данных у Оператора.

1.9. Ответственность а нарушение требований законодательства Российской Федерации и 
нормативных актов ООО "Эг зЛинк" в сфере обработки и защиты персональных данных определя
ется в соответствии с жоно; лельством Российской Федерации.

1 Цели обработки персональных данных

2.1. Обработка перекальных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и &аконн ix целей. Не допускается обработка персональных данных, несовме-

. стимая с целями бора i зреональных данных.

2.2. Обработке подлея it только персональные данные, которые отвечают целям их обработ
ки.
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2.3. Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в 
целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

2.4. Оператор обрабатывает персональные данные Пользователя сайта airlink-  в случае 
их заполнения и/или отправки Пользователем сайта самостоятельно через специальные 
формы, расположенные на сайте airlink-  или направленные Оператору посредством 
электронной почты. Заполняя соответствующие формы и/или,отправляя свои персональные 
данные Оператору, Пользователь сайта выражает свое согласие с данной Политикой. 
Согласие на обработку персональных данных, полученное на сайте Оператора 
предоставляется на весь период использования Сервиса Оператора согласно его назначению, 
а также 3 (трех) лет после прекращения такого использования, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.

don.ru
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2.5. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 
или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством РФ.

2.6. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

• Цель 1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета.

1.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; 
семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; 
адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные документа, 
содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчет
ного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятель
ности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указа
нием наименования и расчетного счета организации); сведения об образовании.

1.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

работники; родственники работников; уволенные работники; законные представители.

1.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекса Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите ин
формации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении По

ложения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использо
вания средств автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требо

ваний к защите персональных данных при их обработке в информационных системах пер
сональных данных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Соста

ва и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности пер
сональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных"

don.ru
don.ru
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(Зарегистрировано в Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных: данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласие тубъек ов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ОС Э «Эй; 1инк» от 24.10.2016 г.;
12) Положен! j об о( »аботке и защите персональных: данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика эбрабс ки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

1.4. Перечень дейс вий:

сбор; запись, систег атизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; лсполь ование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокиро
вание; удаление; ун чтожение.

1.5 Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим г ином согласия на обработку персональных данных;
-расторжение догов. ров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков х эанения персональных данных;
-ликвидация я прек ащение деятельности ООО "ЭйрЛинк".

1.6. Способь обраб гки и хранения:

смешанная; без цер дачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети 
Интернет.

1.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработ
ки или при I вступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

• ' [ель 2. Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ.

2.1. Категории и пе речень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; се
мейное положенье; иол; щрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; 
номер телефона; ОПИЛ ; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные водител! ского достоверения; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 
рождении; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж рабо
ты, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации); отн шение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения 
об образовании;

2.2. Специальные катег ории персональных данных:

сведения о состоянии здоровья.

2.3. Категории с бьекз в, персональные данные которых обрабатываются:
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работники; родственники работников; уволенные работники; законные представители.

2.4. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положе

ния об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований 

к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистриро
вано в Минюсте России 14.05.2013 N 28375);

8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк»;
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

2.5. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокиро
вание; удаление; уничтожение.

2.6. Сроки их обработки и хранения:
-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк".

2.7. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети 
Интернет.

2.8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработ
ки или при наступлении иных законных оснований. £

:*Т.‘

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.
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• 1 ■ ел!» 3 Эбеспечение соблюдения налогового законодательства РФ.

3.1. Категории и п< гечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отче- гво; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; 
семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; ад
рес регистрации; но гер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удосто
веряющего личност ; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; рек
визиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; 
должность; сведени.. о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудо
вой занятости на те сущее время с указанием наименования и расчетного счета организа
ции).

3.2. Категории ( /бъект >в, персональные данные которых обрабатываются:

работники; роде/ веннщ i работников; уволенные работники.

3.3. Правовое о< юв’ан г обработки персональных данных:

1) Налоговый ко екс Рс сийской федерации;
2) Конституция ] эссийс :ой Федерации;
3) Трудовой кодекс Рос< зйской Федерации;
4) Гражданский кодекс. Российской Федерации;
5) Федеральный закон ” )б информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 14' =-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
6) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положе

ния об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации"
7) Постановленит Прав] гельства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований 
к защите персон тьных тайных при их обработке в информационных системах персональных 
данных";
8) Приказ ФСТЭ " Рбсс и от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и 

содержания орга' из.аци яных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их о работ * в информационных системах персональных данных" (Зарегистриро
вано в Минюсте оссии 4.05.2013 N 28375);

9) Приказ о назЕ лении ответственного за обработку персональных данных;
10) Договоры, заключе! зые между Оператором и субъектами персональных данных;
11) Согласие субъектов зерсональных данных на обработку их персональных данных;
12) Устав ООО «ЭйрЛи пс» от 24.10.2016 г.;
13) Положение об обра( отке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
14) Политика обработка персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

3.4. Перечень действий

сбор; запись; систематиз ация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); из
влечение; испол? юваш ; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; 
удаление; уничтс кение

3.5. Сроки их об] аботк и хранения:

-отзыв физическим ином согласия на обработку персональных данных;
-расторжени . догов. ров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков г эанения персональных данных;
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-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк".
I

3.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интер
нет.

3.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработ
ки или при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

• Цель 4. Обеспечение соблюдения обязательного пенсионного и социального стра
хования.

4.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; се
мейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес ре
гистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банков
ской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее 
время с указанием наименования и расчетного счета организации); сведения об образовании.

4.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

работники; родственники работников; уволенные работники.

4.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1 федеральный закон "О Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федера
ции" № 236-ФЗ от 14.07.2022 г.;
2) Налоговый кодекс Российской Федерации;
3) Конституция Российской Федерации;
4) Трудовой кодекса Российской Федерации;
5) Гражданский кодекс Российской Федерации;
6) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
7) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положе

ния об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации";
8) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований 

к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных";
9) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистриро
вано в Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
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10) Приказ о назначение ответственного за обработку персональных данных;
11) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
12) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
13) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
14) Положение об обра отке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
15) Политика об шботк персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

4.4. Перечень дс лстви: :

сбор; запись; систематг ация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); из
влечение; использован] з; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; 
удаление; уничтожение

4.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим типом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение догов >ров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк".

4.6. Способы обгаботк и хранения:

смешанная; без ] чреда1 l по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интер
нет. , ...

4.7. Порядок унгтчтбж иия персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступленит. иных законных оснований.

Уничтожение персе тальных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

• Цель 5. Осуществление воинского учета.

5.1. Категории ц переч нь обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, о чествс год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; се
мейное положенье; по) адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; граж
данство; данные цокум тта, удостоверяющего личность; данные водительского удостовере
ния; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, дан
ные о трудовой занятое' а на текущее время с указанием наименования и расчетного счета ор
ганизации); отно тение >; воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об обра
зовании.

■ а также:

категория запаса; воине:, ое звание, состав, полное кодовое обозначение ВУС, документ воин
ского учета, категория годности к военной службе.

5.2. Категории субъект в, персональные данные которых обрабатываются:

работники.
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5.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации; •
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон №53-Ф3 "О воинской обязанности и военной службе" от 28.03.1998 г.

4) Положение о воинском учете № 719 от 27.11.2006 г.; ;
5) Федеральный закон «Об обороне» от 31.05.96 г. №61-ФЗ;
6) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
7) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положе

ния об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации";
8) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований 

к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных";
9) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистриро
вано в Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
10) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
11) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
12) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
13) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
14) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
15) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

5.5. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение, (о новление, изменение); из
влечение; использование; передача (предоставление, доступ); обе: шчивание; блокирование; 
удаление; уничтожение.

5.6.. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк".

5.7. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интер
нет;

5.8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется, комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.
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• Цель 6. O6eci эчение личной безопасности работников, охрана труда, пожарная 
безопасность Оценка профессиональных рисков, специальная оценка условий

труда.

6.1. Категории г переч нь обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; пол; профессия; долж
ность; сведения о трудов й деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занято
сти на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), размер одеж
ды, размер обуви, рост.

6.3. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

работники.

6.4. Правовое ослован: з обработки персональных данных:
Jc

1) Конституция Ро< сийскс Федерации;
2) Трудовой кодекс Росси, ской Федерации;
3) Гражданский ко; екс Ро сийской Федерации;
4) Приказ Минтруда РФ Л .776 н от 21.10.21 г. «Об утверждении примерного положения о систе

ме управления охраной тр> да;
5) Федеральный закон о сг. щиальной оценке условий труда от 28.12.2013 г. № 426-ФЗ;
6) Постановление Правите льства РФ от 24.12.2021 г. №2464 «О порядке обучения по охране тру

да и проверке знания требований охраны труда”;
7) Приказ МЧС РФ от 18.11.2021 г. № 806 «Об определении Порядков, вида, сроков обучения 

лиц, осуществляющих тру ювую или служебную деятельность в организациях, по программам 
противопожарного инструк ?ажа, требований к содержанию указанных программ и категорий лиц, 
проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной 
безопасности»;
8) Приказ Минтруда РФ о 28.12.2021 г. №926 «Об утверждении Рекомендаций по выбору мето

дов оценки уровней трофе :иональных рисков и по снижению уровней таких рисков”;
9) Федеральный за; эн "Of информации, информационных технологиях и о защите информации" 

от 27.07.2006 N 149 ФЗГ(с изменениями на 5 декабря 2022 года);
10) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях ос )аботкч персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
И) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данн ых при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
12) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано 
в Минюсте России 14.05.2С I 3 N 28375);

13) Приказ о назначении с ветственного за обработку персональных данных;
14) Договоры, закл .ченнь е между Оператором и субъектами персональных данных;
15) Согласия субъе тов пе зональных данных на обработку их персональных данных;
16) Устав ООО «Эи .’Линк от 24.10.2016 г.;
17) Положение об с • »pa6oi ей защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
18) Политика обработки п эсональных данных ООО "ЭйрЛинк".

6.5. Перечень дей^ гвий:
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сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); из
влечение; использование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; 
удаление; уничтожение.

6.6. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк".

6.7. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

6.8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

Цель 7. Оказание телематических услуг связи и услуг по передаче данных.

7.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; адрес электронной по
чты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; данные документа, удостове
ряющего личность; ip-адрес.

7.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

клиенты; законные представители; абоненты. '•
Ч'i 1

7.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Лицензия на оказание телематических услуг связи № 173429 от 23.05.2019 г.;
4) Лицензия на оказание услуг связи по передаче данных, за исключением услуг связи по пере

даче данных для целей передачи голосовой информации № 149264 от 29.12.2016 г.;
5) Лицензия на оказание телематических услуг связи №Л030-00114-77/00625963 от 17.11.2022 г.
6) Лицензия на оказание услуг связи по передаче данных, за исключением услуг связи по пере
даче данных для целей передачи голосовой информации №Л030-00114-77/00660021 от 
30.06.2023 г.
7) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
8) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации"; v.
9) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных
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данных";
10) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрирова
но в Минюсте России 14.' 5.2013 N 28375);
11) Федеральный закон РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ "О связи";
12) Приказ о назначении )тветственного за обработку персональных данных;
13) Договоры, заглочен? ые между Оператором и субъектами персональных данных;
14) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
15) Устав ООО «ЗйрЛиь <» от 24.10.2016 г.;
16) Положение об обраб . гке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
17) Политика обработки ерсональных данных ООО "ЭйрЛинк".

7.4. Перечень дей твий:

сбор; запись; систематиз ция; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); из
влечение; использование передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; 
удаление; уничтожение.

7.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицо? согласия на обработку персональных данных;
-расторжение дог воров истечение сроков действия договоров;
-истечение сроког хране: ля персональных данных;
-ликвидация и пр( краще ле деятельности ООО "ЭйрЛинк".

7.6. Способы обр гботкЕ I хранения:

смешанная; с пере ;ачей г -» внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

7.7. Порядок ун1 чтоже шя персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступлении hi ых законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем ю жжения и удалением из информационной системы.

• Цель 8. 1редо<. явление в банковские учреждения карточек образцов подписей и 
оттиск в печ: ги работников общества, имеющих право распоряжаться денеж

ными средствами на счетах общества.

8.1. Категории и г еречегъ обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; эд рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; 
адрес электронной почты адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; граж
данство; данные документ -^.удостоверяющего личность; должность.

8.2. Категории субъекто з, персональные данные которых обрабатываются:

работники.

8.3. Правовое основание >бработки персональных данных:
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1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств ав
томатизации";

6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к
защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных"; '

7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со
держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);

8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.; . ;
12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

8.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлече
ние; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

8.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

8.6. Способы обработки и хранения:

неавтоматизированная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети 
Интернет;

8.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или
при наступлении иных законных оснований. Г

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

• Цель 9. Выпуск банковских карт работникам общества в рамках зарплатного 
проекта.

9.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:
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фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; данные документа, удостоверяюще
го личность; реквизиты ба .ковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; про
фессия; должность.

9.2. Категории сус ьекто , персональные данные которых обрабатываются:

работники.

9.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс России кой Федерации;
3) Гражданский кодекс Рос ;ийской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

от 27.07.2006 N 149-Ф 3. (с из енениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Плавите ьства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения

об особенностях обра отки персональных данных, осуществляемой без использования средств ав
томатизации"; ■ $

6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к
защите персональных дан'нь при их обработке в информационных системах персональных дан
ных"; У

7) Приказ ФСТЭК 1 эссии г 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со
держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);

8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйоЛинк» от 24.10.2016 г.;
12) Положение об о Тработге и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обраб тки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

9.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извле
чение; использование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удале
ние; уничтожение.

9.5. Сроки их обработки и х анения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

9.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без пере (ачи п внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

9.7. Порядок уничтожения п ерсональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

^5 •; t

Уничтожение персе .альных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на
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основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

• Цель 10. Получение квалифицированного сертификата ключа проверки

электронной подписи.

10.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; адрес 
электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; ИНН; граждан
ство; данные документа, удостоверяющего личность; должность.

10.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

работники. п;:
.К

10.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Федеральный закон об электронной подписи от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ;
2) Конституция Российской Федерации;
3) Трудовой кодекс Российской Федерации;
4) Гражданский кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
6) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
7) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N1119 "Об утверждении требований к

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных"; •
8) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);

9) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
10) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;

11) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
12) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
13) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
14) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

10.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извле
чение; использование; блокирование; удаление; уничтожение.

10.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
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-истечение сроков хр анения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

10.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

10.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение перс чальных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных с эъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персона) шых данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожени: э путе? сожжения и удалением из информационной системы.

■ Цель 11. Получение лицензии на телематические услуги связи

и лицензии по передаче данных.

11.1. Категории и перечет ь обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; г’»д рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; 
адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; граждан
ство; данные документа, уд остоверяющего личность; должность.

11.2. Категории суоъекто персональные данные которых обрабатываются:

работники.

11.3. Правовое осе эвани обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс России .кой Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с из генениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правите ъства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств ав
томатизации";
6) Постановление Правитель тва РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к за

щите персональных дачных j ш их обработке в информационных системах персональных данных";
7) Приказ ФСТЭК России О” 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со
держания организацис ьных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информан.зонных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);
8) Приказ о назначен! л ответ зтвенного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные м. жду Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» о 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке л'защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки перс шальных данных ООО "ЭйрЛинк";
14) Лицензия на оказание тел< магических услуг связи № 173429 от 23.05.2019 г.;
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15) Лицензия на оказание услуг связи по передаче данных, за исключением услуг связи по передаче 
данных для целей передачи голосовой информации №149264 от 29.12.2016 г.;
16) Федеральный закон РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ "О связи";
17) Лицензия № Л030-00114-77/00625963 Телематические услуги связи от 17.11.22 г.;
18) Лицензия № Л030-00114-77/00660021 Услуги связи по передаче данных, за исключением услуг 

связи по передаче данных для целей передачи голосовой информации от 30.06.23 г.

11.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извле
чение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление.

11.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

11.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

11.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

Цель 12. Подготовка, заключение и исполнение договоров

гражданско-правового характера.

12.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения об образовании, серти
фикат об образовании.

12.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

физические лица (исполнители) по договорам гражданско-правового характера.

12.3. Правовое основание обработки персональных данных

1) Конституция Российской Федерации;
■ 2) Трудовой кодекс Российской Федерации;

3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Налоговый кодекс Российской Федерации;
5) Федеральный закон «О Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федера-
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ции» №236-Ф3 от14.07.2022 г.;
6) Федерального закона ' Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
7) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств ав
томатизации";

8) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 
защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";

9) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со
держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);
10) Федерального закона РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ «О связи»;
11) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
12) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
13) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
14) Устав ООО «Эйр.;; инк» < ? 24.10.2016 г.;
15) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
16) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

12.5. Перечень действий:
‘ ж

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извле
чение; использование; обезличивание; блокирование; удаление.

12.6. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом сот тасия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и ис сечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение еятельности ООО "ЭйрЛинк».

12.7. Способы обработки и хранения

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

12.8. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на 
основании приказа ЭОО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персо
нальных данных субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении 
обработки персональных данных. После утверждения акта персональные данные подлежат 
уничтожению путем сожжения и удалением из информационной системы.

• Цель 13. Р? шространение информации о руководстве на сайте общества.

13.1. Категории и и зречен . обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; до жность.
t

13.2. Категории субъектов персональные данные которых обрабатываются:
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работники.

13.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 
от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на распространение их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

13.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (огбно:зление, изменение); извле
чение; использование; блокирование; удаление; уничтожение; распространение.

13.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

13.6. Способы обработки и хранения:

. смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

13.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 

. и удалением из информационной системы.

• Цель 14. Рассмотрение кандидатуры физического лица или индивидуального 
предпринимателя - претендентов на заключение договора гражданско-правового
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характера (до момента заключения договора или до момента отказа в его заклю
чении).

14.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; номер телефона; профессия; сведения о трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчетного счета организации); сведения об образовании.

14.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

физические лица (кандидаты) на заключение договора гражданско-правового характера.

14.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Россиискс ■ Федерации;
2) Трудовой кодекс Росси] ской Федерации;
3) Гражданский ко, екс Ро зийской Федерации;
4) Федеральный затона "(б информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработку персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационны и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в и формационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.201 N 28375);

8) Приказ о назначении о' ъетственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов пе сональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк». от 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

•Г;

14.4. Перечень действий:

сбор; удаление; уничтоженг-е.

14.5. Сроки их обработки п хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров иис течение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения ерсональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

14.6. Способы обработки и хранения:

неавтоматизированная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по се
ти Интернет;

14.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки
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или при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 15. Взаимодействие с представителями (работниками) контрагентов (юри
дических лиц) до заключения договора.

15.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:
• г

фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; должность.

15.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

представители контрагентов.

15.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации; У
2) Трудовой кодекса Российской Федерации; ....
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 
от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации"; .
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.
12) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.; -у
11) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
12) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

15.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; извлечение; использование; блокирование; 
удаление; уничтожение.

15.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;

■л:
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-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

15.6. Способы обработки л хранения:

смешанная; без передач: , по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интер
нет.

Ч
15.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступлении ияых законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 16. Заключение и исполнение договоров на поставку ТМЦ и оказание услуг.

16.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; адре электронной почты; номер телефона; должность.

16.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

представители контрагентов: выгодоприобретатели по договорам.

16.3. Правовое основ ание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекса Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об ш формации, информационных технологиях и о защите информации" от 
27.07.2006 N 149-ФЗ. (с измет-ениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автома
тизации";
6) Постановление Правитель: тва РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к за

щите персональных д г иных к ж их обработке в информационных системах персональных данных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со
держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в иь формат? ионных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 М 2837 ;);
8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные'между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

16.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизащ я; накопление; хранение; извлечение; использование; обезличивание; 
блокирование; удаление; ут тчтожение.
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16.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных; ? : ■
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

16.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

16.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 17. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора.

17.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; пол; номер телефона; профессия; должность; сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время 
с указанием наименования и расчетного счета организации); сведения об образовании.

17.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 

соискатели.

17.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудового кодекса Российской Федерации;
3) Гражданского кодекса Российской Федерации;
4) Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информа
ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);

8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;



12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

17.4. Перечень действий:

сбор; запись; удаление; уничтожение.

17.5. Сроки их обработки и хранения:

- на период принятия Оператором решения о приеме либо отказе в приеме на работу.

В случае отказа в приеме на работу сведения, предоставленные соискателем, должны быть уни
чтожены в течение 30 дней.

17.6. Способы обработки л хранения:

неавтоматизированная;'без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по се
ти Интернет.

17.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 18: обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном про- 
л ■ ■ изводстве.

18.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого 
счета.

18.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

получатели алиментов.

18.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российское Федерации;
2) Трудовой кодекса Росси некой Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федерального закона "С б информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правите гьства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";

• 6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 
защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со-
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держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

18.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; извлечение; использование; обезличивание; 
блокирование; удаление; уничтожение.

18.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк». ? .

л
18.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

18.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 
или при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 19. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке.

19.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; 
номер телефона; адрес подключения, cookies.

19.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

клиенты; посетители сайта; абоненты.

19.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс Российской Федерации;

• 3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 
от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения
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об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных, и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14 05*2013 N 28375);

8) Федеральный закон РФ от 07.07.2003 г. № 126-ФЗ «О связи»;
9) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
10) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
11) Согласия субъектов пе рсональных данных на обработку их персональных данных;
12) Устав ООО «ЭйрЛинк < от 24.10.2016 г.;
13) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
14) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".
15) Лицензия на оказание телематических услуг связи № 173429 от 23.05.2019 г.;
16) Лицензия на оказание ; слуг связи по передаче данных, за исключением услуг связи по пере

даче данных для целей передачи голосовой информации №149264 от 29.12.2016 г.;
17) Лицензия № Л0.’0-00114-77/00625963 Телематические услуги связи от 17.11.22 г.;
18) Лицензия № Л030-001 4-77/00660021 Услуги связи по передаче данных, за исключением 

услуг связи по передаче данных для целей передачи голосовой информации от 30.06.23 г.

19.4. Перечень действий:

сбор; запись; уточнение (обновление, изменение); блокирование; удаление; уничтожение.

19.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом со 'ласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

19.6. Способы обработки ц хранения:

смешанная; без перецачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет;

19.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персе тальны ; данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО <■ ЭйрЛи тс». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформле ше соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждение акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

Цель 20. Взаимодействие с учредителями ООО «ЭйрЛинк».

20.1. Категории и перечень г брабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; гог рождения; месяц рождения; дата рождения; пол; адрес места житель
ства; адрес регистра щи; номер телефона; данные документа, удостоверяющего личность; данные
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документа, удостоверяющего личность за пределами РФ.

20.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

учредители. \

20.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудовой кодекс Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 
от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687. "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных"; .•
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
8) Федеральный закон РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ «О связи»;
9) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
10) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
11) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
12) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
13) Положение об обработке и защите персональных данных ООО7'ЭйрЛинк";
14) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк"; Л
15) Федеральный закон "Об обществах с ограниченной ответственностью" №14-ФЗ от 08.02.1998 

г.

20.4. Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извле
чение; использование; блокирование; удаление; уничтожение.

20.5. Сроки их обработки и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

f

20.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

20.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных
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субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 21, Взаимодействие с уволенными работниками или их законными предста
вителями по вопросам подготовки справок о трудовой деятельности, о сумме за

работной платы и иных выплат и вознаграждений.

21.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семей
ное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистра
ции; номер телефона; CH 4ЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего лич
ность; данные документа, . одержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской кар
ты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указа
нием наименования и расч гного счета организации).

•гУ,

21.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

уволенные работники; законные представители.

21.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудового кодекса Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств ав
томатизации"; Л

6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 
защите персональных дайных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";

7) Приказ ФСТЭК России ст 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со
держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);

8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработке я защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

21.4. Перечень действий:

сбор; запись; chctcn атизап я; накопление; хранение; извлечение; использование; обезличивание; 
блокирование; удал< ниё'; уь тчтожение.

21.5. Сроки их обработки i хранения:
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-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

21.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

21.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

• Цель 22: обработка персональных данных уволенных работников общества при 
хранении и использовании архивных документов.

22.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; 
номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; дан
ные водительского удостоверения; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; долж
ность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учете.

22.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

уволенные работники.

22.3. Правовое основание обработки персональных данных:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Трудового кодекса Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации";
6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных дан
ных при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 14.05.2013 N 28375);
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8) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
9) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
10) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.;
11) Устав ООО «ЭйрЛинк» От 24.10.2016 г.;
12) Положение об обработ?:е и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
13) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
14) Федеральный закон РФ от 22.10.2004 г. №125 ФЗ.

22.4. Перечень действйй:

хранение; извлечение; блокирование; удаление; уничтожение.

22.5. Сроки их обр аботкв и хранения:

-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

22.6. Способы обработки н хранения:

смешанная; без перс дачи п внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

22.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО < Эйрлинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

Цель 23. Предоставление в банковские учреждения анкеты общества с указанием физиче
ских лиц представителей общества, учредителей.

23.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; пол; адрес регистрации; 
данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за 
пределами Российской Федерации; профессия; должность;
23.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
работники.
23.3. Правовое основание обработки персональных данных:
1) Конституции Российской Федерации;
2) Трудового кодекса Российской Федерации;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации;
4) Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информа

ции" от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (с изменениями на 5 декабря 2022 года);
5) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств ав
томатизации";

6) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 
защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан-
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ных";
7) Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);

8) Федерального закона РФ от 07.07.2003 г. №126-ФЗ «О связи»;-
9) Приказ о назначении ответственного за обработку персональных данных;
10) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
11) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.;
12) Устав ООО «ЭйрЛинк» от 24.10.2016 г.;
13) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк;
14) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

23.4. Перечень действий:
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извле
чение; использование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удале
ние; уничтожение. (

23.5. Сроки их обработки и хранения:
-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращение деятельности ООО "ЭйрЛинк».

23.6. Способы обработки и хранения:

смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

23.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

Цель 24. Обработка входящих заявок на подключение интернета на сайте airlink-don.ru.

24.1. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных:
фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, 
номер телефона, адрес подключения, cookies. ■
24.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
посетители сайта.
24.3. Правовое основание обработки персональных данных:
1) Конституции Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Лицензия на оказание телематических услуг связи №173429 от 23.05.2019 г.

’ 4)Дицензия на оказание услуг связи по передаче данных, за исключением услуг связи по передаче 
данных для целей передачи голосовой информации №149264 от 29.12.2016 г.;

5) Лицензия № Л030-00114-77/00625963 Телематические услуги связи от 17.11.22 г.;
6) Лицензия № Л030-00114-77/00660021 Услуги связи по передаче данных, за исключением услуг

don.ru
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связи по передаче данных для целей передачи голосовой информации от 30.06.23 г
7) Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

от 27.07.2006 N 149-ФЗ. (£ изменениями на 5 декабря 2022 года);
8) Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 "Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автома
тизации";

9) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 г. N 1119 "Об утверждении требований к 
защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных дан
ных";
10) Приказ ФСТЭК России ст 18.02.2013 N 21 (ред. от 14.05.2020) "Об утверждении Состава и со

держания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных" (Зарегистрировано в Миню
сте России 14.05.2013 N 28375);
11) Федерального закона РФ эт 07.07.2003 г. № 126-ФХ «О связи»;
12) Приказ о назначении отв лственного за обработку персональных данных;
13) Договоры, заключенные между Оператором и субъектами персональных данных;
14) Согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
15) Устав ООО «ЭйрЛинк» ст 24.10.2016 г.;
16) Положение об обработке и защите персональных данных ООО "ЭйрЛинк";
17) Политика обработки персональных данных ООО "ЭйрЛинк".

24.4. Перечень действий:
сбор; запись; уточнение (обновление, изменение); блокирование; удаление; уничтожение.

24.5. Сроки их обработки и хранения:
-отзыв физическим лицом согласия на обработку персональных данных;
-расторжение договоров и истечение сроков действия договоров;
-истечение сроков хранения персональных данных;
-ликвидация и прекращен? -з деятельности ООО "ЭйрЛинк».

24.6. Способы обработки а хранения:
автоматизированная., без передачи по внутренней сети юридического лица, без передачи по сети 
Интернет. ..

К

24.7. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 
при наступлении иных законных оснований.

Уничтожение персональных данных субъекта осуществляется комиссией, созданной на основа
нии приказа ООО «ЭйрЛинк». Документальной фиксацией уничтожения персональных данных 
субъекта является оформление соответствующего акта о прекращении обработки персональных 
данных. После утверждения акта персональные данные подлежат уничтожению путем сожжения 
и удалением из информационной системы.

3. Порядок? уловия обработки и хранения персональных данных
-t* . :

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требова
ниями законодательства Российской Федерации.

3.2. Обработка персон шьных данных осуществляется с согласия субъектов персональных 
данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных
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законодательством Российской Федерации.
3.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласии субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных.

3.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом Персональных 
данных для распространения, может быть предоставлено оператору:

• непосредственно;
• с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных.
3.5. Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.6. Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О 
персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 
Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 152 "О персональных данных", постановлением Правительства от 15 сентября 2008 года № 
687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации", постановлением Правительства от 01 
ноября 2012 года № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных", и другими нормативными 
правовыми актами, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким мерам относятся:

• назначение Оператором ответственного за организацию обработки персональных данных;
• издание Оператором документов, определяющих политику оператора в отношении 

обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных 
данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на 
предотвращение и выявление нарушений законодательства' Российской Федерации, 
устранение последствий таких нарушений;

• применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных;

• осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных 
данных Федеральному закону "О персональных данных" и принятым в соответствии с ним 
нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике 
Оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам Оператора;

• определение оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных 
в случае нарушения Федерального закона "О персональных данных", соотношение 
указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 
данных";

• к обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные 
обязанности которых входит обработка персональных данных.

• ознакомление сотрудников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 
персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 
документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных 
данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение 
указанных сотрудников. $

• определены места хранения персональных данных (материальных носителей);
• обеспечено раздельное хранение персональных данных .^(материальных носителей), 

обработка которых осуществляется в различных целях;
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• исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания посторонних 
лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными;

• обеспечена сохранность носителей персональных данных и средства защиты информации;
• Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных;
-применением оргак тзационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 
необходимых -лда* выполнения требований к защите персональных данных, исполнение 
которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни 
защищенности персональных данных;
-применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средств защить. информации;
-оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных 

данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
-учетом машинных носителей персональных данных;
-обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации 
последствий компьютерных атак на информационные системы персональных данных и по 
реагированию на компьютерные инциденты в них;
- восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкцио? ированного доступа к ним;
-установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационней сист еме персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета 
всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 
персональных данных.
-контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных 

и уровня защиг ценности информационных систем персональных данных.
Средства обеспечения безопасности: сейф, шкафы (запирающиеся на ключ) для хранения 
носителей информации с персональными данными, сигнализация, видеонаблюдение, 
решетки на окнах.

3.7. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 
от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

3.8. Обработка персональных данных осуществляется путем:
• получения персональны:; данных в устной и письменной форме непосредственно с согласия 

субъекта персональных данных на обработку или распространение его персональных данных;
• внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Оператора;
• использования иных, способов обработки персональных данных.

3.9. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.10. Оператор з прав., поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных на основании заключенного с этим лицом договора поручения на 
обработку персональных данных. Договор поручения должен содержать перечень действий (опера
ций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку 
персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность 
персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а так
же требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьями 18.1 и 
19 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

3.10.1. Помимо Опера ора, доступ к информационной системе персональных данных, при



условии соблюдения требований законодательства Российской Федерации имеет лицо (организа
ция) осуществляющая администрирование Сервера при условии соблюдения им конфиденциально
сти информации о субъектах персональных данных. С данным лицом заключено соглашение о кон
фиденциальности и защите персональных данных, в котором содержится перечень действий (опе
раций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, ймеющим доступ информа
ционной системе персональных данных, цели доступа, обязанность такого лица соблюдать конфи
денциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при до
ступе к ним, а также требования к защите персональных данных в соответствии со статьями 18.1 и 
19 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

3.10.2. Перечень третьих лиц, обрабатывающих персональные данные и имеющих доступ к 
информационной системе утвержден директором ООО «ЭйрЛинк». -v

3.11. Трансграничная передача персональных данных Оператором производится только в це
лях подписи протокола общего собрания участников ООО о назначении или снятии директора.

3.11.1. Оператор до начала осуществления трансграничной передачи персональных данных 
обязан убедиться в том, что иностранным государством, на территорию которого предполагается 
осуществлять передачу персональных данных, обеспечивается адекватная защита прав субъектов 
персональных данных, а также провести оценку соблюдения иностранным лицом, которому будут 
передаваться персональные данные конфиденциальности персональных данных и обеспечения без
опасности персональных данных при их обработке в соответствии со статьей 12 Федерального за
кона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

3.11.2. Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных госу
дарств, не обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных данных, может осу
ществляться в случаях:
1) наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных на трансграничную пере
дачу его персональных данных; if
2) предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
3) предусмотренных федеральными законами, если это необходимо в целях защиты основ консти
туционного строя Российской Федерации, обеспечения обороны страны и безопасности государ
ства, а также обеспечения безопасности устойчивого и безопасного функционирования транспорт
ного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного ком
плекса от актов незаконного вмешательства;
4) исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных;
5) защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных или 
других лиц при невозможности получения согласия в письменной форме субъекта персональных 
данных.

3.12. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную нало
говую службу, Социальный Фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти 
и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде
рации. л.

3.13. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях:

- при наступлении условий прекращения обработки персональных данных или по истечении 
установленных сроков;
- по достижении целей их обработки либо в случае утраты необходимости в достижении этих 
целей;
- по требованию субъекта персональных данных, если обрабатываемые в ООО «ЭйрЛинк» 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или 
не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, если обеспечить 
правомерность обработки персональных данных невозможно; !



38

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных 
или истечения срока действия такого согласия (если персональные данные обрабатываются ООО 
«ЭйрЛинк» исключительно на основании согласия субъекта персональных данных);
- в случае ликвидации ООО « ЭйрЛинк».

й

3.14. Хранение персональных данных.

3.14.1. Оператор обеспечивает раздельное хранение персональных данных и их материаль
ных носителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные ка
тегории персональных данных;

3.14.2. Хранение материальных носителей персональных данных осуществляется с соблюде
нием условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкциони
рованный доступ к ним.

3.14.3 Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую 
обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.

3.14.4. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа.

3.14.5. Персональные данные субъектов, обрабатываемые с использованием средств 
автоматизации в разных целях, хранятся в разных папках.

3.14.6. Не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные 
данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) в информационной системе 
персональных данных

3.14.7. Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, 
осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, кроме случаев, когда срок 
хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в их достижении.

3.15. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопле
ние, хранение, уточнение (об овление, изменение), извлечение персональных данных граждан Рос
сийской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федера
ции, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.

•Л* '
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4. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 
персональных данных, ответы на запросы субъектов

на доступ к персональным данным.

4.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основа
ния и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона 
о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 
представителю при обращена i либо при получении запроса субъекта персональных данных или его 
представителя..

В предоставляемые, сг дения не включаются персональные данные, относящиеся к другим 
субъектам персональн .-к дан ;ых, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 
раскрытия таких персональных данных.

Запрос должен содержать:
• номер основного докум нта, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или 

его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
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• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Операто
ром (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные 
сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных дан
ных Оператором;

• подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в письменной форме на бумажном носителе, либо в форме 

электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. ;

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с 
требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает 
правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ 
субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы 
третьих лиц.

4.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персо
нальных данных или его представителя, либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Опера
тор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональ
ных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, 
если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персо
нальных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных, Оператор на основании 
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем, либо Роском
надзором, или иных необходимых документов, уточняет персональные данные в течение семи ра
бочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.

4.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 
оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий 
трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персо
нальных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных ли
цом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки 
персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 
выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональ
ные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уни
чтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта/персональных данных или его 
представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя 
либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были 
направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также ука
занный орган.

4.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персо
нальных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномо
ченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным ли
цом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:
1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, по
влекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном 
правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответ
ствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на вза
имодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по во
просам, связанным с выявленным инцидентом; , у
2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного инци
дента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного ин
цидента (при наличии).
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4.5. Уничтожение персональных данных.

4.5.1. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекра
тить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональ
ных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить 
персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осу
ществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмот
рено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных 
данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных даинь х на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом 
или другими федеральными законами.

4.5.2. В случае отзыва .убъектом персональных данных согласия на обработку его персо
нальных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой об
работки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для 
целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уни
чтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного от
зыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или пору
чителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между операто
ром и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку пер
сональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 
настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.

4.5.3. В случае-обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о пре
кращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабо
чих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку 
или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осу
ществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунк
тами 2-11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона 152-ФЗ 
от 27.07.2006 г. (в ред. от 14.07.2022 г.) Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 
пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных моти
вированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.

4.5.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 
указанного в частях 3-51 ст.21 Федерального закона 152-ФЗ от 27.07.2006 г. (в ред. от 14.07.2022 
г.), оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блоки
рование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению оператора) и обес- ечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 
шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

4.5.5. Уничтожение;документов (носителей), содержащих персональные данные, 
производится путем ссжжения, дробления (измельчения), химического разложения, превращения в 
бесформенную массу или порошок. Для уничтожения бумажных документов допускается 
применение шредера.

4.5.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или 
форматирования носителя.

4.5.7. Факт уничтожения персональных данных подтверждается документально актом об 
унйчтожении носителей, подписываемый комиссией, производившей уничтожение персональных 
данных и утверждаемый директором ООО «ЭйрЛинк».
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5.3аключительные положения.

5.1. Политика разрабатывается лицами, ответственными за;организацию обработки 
персональных данных в ООО «ЭйрЛинк», и вводится в действие после утверждения в ООО 
«ЭйрЛинк».

5.2. Политика действует бессрочно после утверждения и до ее замены новой версией. ООО 
«ЭйрЛинк» имеет право вносить изменения в Политику без уведомления любых лиц. Политика 
пересматривается ежегодно для поддержания в актуальном состоянии и актуализируется по мере 
необходимости.

5.3. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети Интернет по 
адресу: airlink-  и на информационном стенде в офисе ООО «ЭйрЛинк».don.ru

5.4. Контактны ООО «ЭйрЛинк»:
Телефон: 89381488343, электронная почта: info@airlink-don.ru.

don.ru
mailto:info@airlink-don.ru

